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 обязанностей.

I. Должностные обязанности
Руководитель структурного подразделения учреждения образования:
1. Руководит деятельностью структурного подразделения учреждения образования.
2. Организует образовательный процесс и внеурочную деятельность обучающихся в «Точке роста».
3. Обеспечивает выполнение учебных планов, общеобразовательных и программ дополнительного образования.
4. Принимает меры по методическому обеспечению учебно-воспитательного процесса.
5. Организует заключение договоров с заинтересованными предприятиями, учреждениями и организациями по подготовке кадров.
6. Обеспечивает комплектование Центра обучающимися (воспитанниками).
7. Создает необходимые социально-бытовые условия обучающимся (воспитанникам) и работникам учреждения.
8. Принимает меры по сохранению контингента обучающихся (воспитанников).
9. Вносит предложения руководству учреждения по подбору и расстановке кадров.
10. Обеспечивает развитие и укрепление учебно-материальной базы Центра, сохранность оборудования и инвентаря, соблюдение санитарно-гигиенических требований, правил и норм охраны труда и техники безопасности.

II. Права
Руководитель структурного подразделения учреждения образования вправе:
1. Знакомиться с проектами решений руководства учреждения, касающихся деятельности подразделения.
2. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
3. Вносить на рассмотрение руководства учреждения предложения по улучшению деятельности структурного подразделения.
4. Осуществлять взаимодействие с сотрудниками всей организации.
5. Привлекать всех специалистов к решению задач, возложенных на данное структурное подразделение (если это предусмотрено положениями), если нет - то с разрешения руководителя учреждения образования).
6. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
7. Вносить предложения о поощрении отличившихся работников, наложении взысканий на нарушителей производственной и трудовой дисциплины.
8. Требовать от руководства учреждения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
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JAO/DKHOCTHASI MHCTPYKITII
PYKOBOJUTEJISA
IEHTPA IU®POBOT'O I T'YMAHUTAPHOI'O [TPO®WIEN
«TOYKA POCTA»

1.OGwue nooxenns

1.PYKOBOAUTEN,  CTPYKTYDHOTO TIOAA3ACNeHU  yupEXIeHus 0GpasoBaHus

HaIAYATCA Ha [IOTKHOCTH  OCBOBOXIAETCA OT Hee MPHKASOM AHDKTOpA

YUpeK/IeHH.
2.Ha JO/DKHOCTb PYKOBO/MTE ISl CTPYKTYPHOTO T0/ipas/je/IeHHst HasHAYAeTes L0,

HMelollfee BICIIIee MPOeCCHORALHO 0BPasOBaHHe 1 CTaK PaGOTH He MeHee 2

JIeT Ha Te/jaroruyeckuxX WIH PYKOBOJAUIMX [OMKHOCTAX B YUPeKIEHHSX,

OpraHM3AMAX, Ha NPEANPHATHAX, COOTBETCTBYIOUX MpOHMO paGoTsl

yupesxkzjerns 06pasoBansi.
3.PYKOBONHTEN: CTPYKTYPHOTO TOAPA3eNeHHs  yupEXIeHHs  0Bpa3opalis

JIO/DKeH 3HaTh:

- Konctutyuuio Poccriickoii deeparpmi.

- 3aKousl PO, mocTaoBnenns u peuwenns Ilpasurenscrsa PO H opranos
ynpasnenns obpasoBaHieM M0 BONpocaM  O6Pa3sOBAHMS M BOCIHTAHHS
OByuaIoIXCst (BOCTIHTaHHHKOB).

- KOHBeHIMIO 0 TIpaBax peGerika.

- Ilenarornky, nNeAarorHyecKylo MCHXOMOIHIO, HOCTWKEHHA COBPEMEHHOM
TICHXO/IOTO-TIe AT O HUeCKOH HayKH H MPAKTHKH.

- OCHOBBI pM3HO/IOTHH, THIHEHEI.

- TeOPHIO 1 MeTOZbI yNIpaBeHHs 06pa30BATe HEIMH CHCTEMAM.

- OCHOBBI KO/IOTHH, SKOHOMHKIH, TIPaBa, COLONIONHI.

- OpraHM3aLII0 PHHAHCOBO-XO3AHCTBeHHOM /1eATNBHOCTH YUpEKACH.

- AJIMHHHCTDATHBHOE, TPY/I0BOE H XO3SHCTBEHHO® 3aKOHOJATeNbCTRO.

- TlpapHia M HODMEI OXpAH TpYAa, TEXHWKH GE3OMAcHOCTH u
TPOTHBONOXKAPHOI 3ALMTHI.

PyKOBOAWTENb  CTPYKTYPHOIO MOAPasfeNleHHs yupekieHus OGpasoBaHHs
TIO/[UHHSACTCS HETOCPE/ICTBEHHO MPEKTOpY YUPeIeHHs.

Ha BpeMs OTCYTCTBHS PYKOBOAWTeNsi —CTDYKTYHOTO —OApAsfeNeist
yUpeX7eHHs 0OpasOBaHMA (KOMaHAMPOBKA, OTMYCK, GONesHb, Mp.) ero
06A3aHHOCTH MCTIO/HSIET /THLIO, HA3HAUEHHOE TIPHKASOM AMPEKTOpA YUeNKZeHH.
[lanHoe ML, MPHOBPETaET COOTBETCTRYIOLHe NpaBa 1 HECET OTEETCTEEHHOCTS 3
KaueCTBeHHOE M  CBOEBPEMEHHOE ~WCIIONHEHHe BOSNOXEHHBIX Ha Hero
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IV.OmeemcmeenHocms
PYKOBOAWTe/h CTPYKTYPHOTO TOZIpas/ieNeHusi yupesieHHs 06pasoBaHis HeceT
OTBETCTBEHHOCTD:
1 32 HeHaAieXamjee HCTIOTHEHWE WM HEMCTIOMHEHHEe — CBOMX
JIO/DKHOCTHBIX ~ OGSI3aHHOCTe, Mpe/lyCMOTPEHHEIX —HACTOAIIEH —AO/DKHOCTHOM
MHCTpYKIMe, - B Tpefenax, ONDJeNeHHbIX JeHiCTBYIONM  TpYAOBBIM
3akoHojaTeNECTEOM Poccuiickoii defiepatin.
2 3a NpaBOHapyILeHHA, COBEpLIEHHbIE B MPOLIECCe OCYI|eCTBIeHHS CBOeH
JieAITeIbHOCTH, - B MPE/ie/ax, Onpe/ie/leHHBIX /|efiCTBYIOUIMM aIMHHHCTPATHBHBIM,
YTONIOBHEIM 1 FPaKIAHCKHM 3aKOHOAATeCTEOM PocCuiicKofi desiepatiiy,
3. 3a MpUuMHEHHe MaTepHalbHOro yilep6a - B Tpefenax, Onpeje]eHHbIX
JeliCTBYIOIHM TpYAOBEIM M TDaIAHCKMM 3aKOHOJATeNLCTBOM POCCHACKOI
Depeparyn.

5. 3aK/I0UHTE/TbHBIE NOIOKEHUS

Hacrosmas — JOMWKHOCTHAA — MHCTpYKIjs — paspaboTaHa Ha  OCHOBe
TIpodeccHOHaNBHOO ~CTaHAapTa, yTBepxeHHoro Ilpukasom MuHHCTepcTBa
TpyZa  coLManbHo 3auuTe! Poccuiickoii ®epeparn ot 08.09.2015 N 6131,

JTaHHAs /10/DKHOCTHAS HHCTDYKIMA ONIpEeNeT OCHOBHEI TPY/0Bbie yHKLHH
DaGOTHUKA,  KOTOPHIe  MOTYT ~ GbITb  /IONOMHeHBI, DACUMDEHEl WM
KOHKDETH3HPOBAHbI /I0TIONIHHUTE/IEHBIMH COT/IALIEHHAMH MEXY CTOPOHAMH.

JlOIDKHOCTHAsi ~MHCTPYKUMs He  [JIO/DKHA TPOTHBOPEUMTh  TPYAOBOMY
COTMAllIeHHI0 3AKTOUEHHOr0 MKy PabOTHHKOM H paBotoarenem. B cryuae
TIPOTHBOpEUMS, IPHOPUTET HMeeT TPY/I0BOe COrTIaleHHe.

JIO/DKHOCTHAS! MHCTPYKLIMSA M3rOTaB/IMBAeTCs B ABYX HAGHTHUHBIX K3eMIUIsApax
H yTBEDX/IAETCS PYKOBOAUTE/eM OpraHH3aLMH.

Kaxqpiii  9K3eMIUIAp  /JaHHOTO  JIOKYMeHTa  TOJTUCHIBAETCA — BCEMH
SAUHTEDECOBAHHEIMH JWMIAMH M TOATEKHT JOBEACHHIO [0 DaGOTHHKa TOA
PpOCIHCH.

OfjuH 3 TIOTHOCTBIO 3AMIOTHEHHEIX JK3eMIUIAPOB MOJIEKHT OBA3ATENBHON
Tniepejjaue pabOTHHKY /I HCTIO/Ib30BaHHs B TPY/IOBOH J1eATebHOCTH.

OsHakom/leHwe ~pabOTHMKA C HACTOSIEH [JO/DKHOCTHOH MHCTpyKuHeid
OCYILIeCTBASeTCA TIpH TIpHEMe Ha PABOTY (A0 IOATHCAHMS TPYAIOBOTO JOTOBOPa).

DaKT 03HAKOMJIEHUS PaGOTHMKA ¢ HACTOSIel AO/KHOCTHOM HHCTpyKLped
MOATBEPHKAAETC TOATHCHIO B  OK3EMIUIAPE  JOMDKHOCTHON  WHCTpYKLH,
Xpansimemcs y paGotogarens,

C JIo/KHOCTHOM HHCTPYKLIHeli 03HaKOMIIeH (a)
itz /% "I " gl 2020ropa.





